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Wzor wniosku EDG-1 o wpis lub zmiane wpisu w

ewidencji dzialalnosci gospodarczej

Komentarz

W dniu 31 marca 2009 r. weszta w zycie nowelizacja ustawy o swobodzie dziatalnosci

gospodarczej, ktora wprowadzita zasade tzw. "jednego okienka".

Powyzsza zmiana dotyczace zasad zglaszania dziatalnosci gospodarczej jest wynikiem
nowelizacji ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (dalej zwana ,ustawa
SDG”), opublikowanej w Dz. U. Nr 18 z 2009 r., poz. 97.

Zasada ,jednego okienka” jako rozwiazanie przejsciowe bedzie obowiazywac dopoki z

dniem 1 lipca 2011 r. nie wejdzie w zycie zasada tzw. ,zero okienka”.

Wz6r wniosku zostat okreslony w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 24.03.2009 r.
(Dz. U. Nr 101, poz. 1178, z pézn. zm.).

Wzér wniosku o wpis do ewidencji dzialalnosci gospodarczej stanowi dla
przedsiebiorcow -o0sob fizycznych takze wniosek o wpis danych lub o zmiane danych
przedsigbiorcy w krajowym rejestrze statystycznym, prowadzonym przez GUS i
urzedy statystyczne (krajowy rejestr urzedowy podmiotéw gospodarki narodowej
+REGON”).

Whniosek ten ma réwniez funkcje zgloszenia identyfikacyjnego do urzedu skarbowego,
a wiec stuzy dla zgloszenia podatnika lub ptatnika podatkéw w celu uzyskania numeru
identyfikacji podatkowej NIP, jak rowniez dla pdzZniejszej zmiany (aktualizacji) danych
podatnika lub platnika podatkéow. Wniosek jest jednoczesnie zgloszeniem platnika
sktadek z tytulu ubezpieczenia spotecznego (zgloszenie do ZUS), a takze jest
zgloszeniem zmiany danych platnika skiadek z tytulu ubezpieczenia spotecznego.
Whniosek stuzy takze przedsigbiorcom- rolnikom dla zgloszenia o$wiadczenia o
kontynuowaniu ubezpieczenia spofecznego rolnikow w rozumieniu przepisow o

ubezpieczeniu spotecznym rolnikow.

Wzér wniosku uwzglednia wszelkie dane, ktére zgodnie z ustawa SDG podlegaja
wpisowi do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej i innych rejestréw urzedowych, a takze
dane niezbedne dla uzyskania albo zmiany wpisu w rejestrze podmiotéw gospodarki
narodowej (REGON), dla zgloszenia podatnika (ptatnika) w celu uzyskania NIP albo
aktualizacji danych podatnika (ptatnika), dla zgloszenia ptatnika skladek do ZUS albo
zmiany danych takiego ptatnika. Ponadto, wzér wniosku uwzglednia dane niezbedne
dla zgloszenia oswiadczenia o kontynuowaniu ubezpieczenia spotecznego rolnika w

rozumieniu przepisdéw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikdw.



Obowiazek zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (EDG) dotyczy
przedsigbiorcow, ktore sa osobami fizycznymi, prowadzacymi dzialalno$¢ gospodarcza

indywidualnie, jak rowniez w formie spotek cywilnych.

Wzo6r wniosku dostepny jest w Centralnym Repozytorium Wzoréw Dokumentéw,

znajdujacym si¢ w Internecie na stronie www.epuap.gov.pl.

Whniosek ma postac¢ 5 formularzy (,,czesci”) - kazdy z nich zawiera wniosek w zakresie
wlasciwym dla wyboru jednej z opgcji (funkcji) jego uzycia, tzn.: wpis do ewidengji
dzialalnosci gospodarczej, zmiana danych przedsigbiorcy, zawieszenie dziatalnosci,
wznowienie dzialalno$ci, zaprzestanie dzialalnosci, zawierajacych formularze
wypelniane w razie potrzeby. Skiadajacy wniosek uzyska jednak wizualizacje do

podpisania w formie jednego dokumentu.

Zgodnie z ustawa przedsigbiorca moze ztozy¢ wniosek do urzedu gminy wiasnorecznie
jako formularz papierowy przyniesiony przez niego samego albo jego pelnomocnika,
lub jako formularz papierowy, przeslany listem poleconym, z notarialnym
potwierdzeniem wlasnorecznosci swojego podpisu. W tym przypadku przedsigbiorca

moze podjac¢ dziatalnos¢ gospodarcza juz w dniu ztozenia wniosku.

Wedtug idei ustawodawcy, wniosek mozna takze zlozy¢ droga elektroniczng - przestac
go za pomoca formularza dostepnego na stronie internetowej urzedu gminy, podpisany

bezpiecznym podpisem elektronicznym lub niepodpisany elektronicznie.

Przy podpisaniu wniosku bezpiecznym podpisem elektronicznym, urzad gminy
powinien wniosek przyja¢ i nada¢ mu bieg formalny. Jezeli wniosek zawiera bledy,

urzednik wezwie wnioskodawce do ich poprawienia.

W przypadku, gdy do urzedu gminy trafia elektroniczna wersja wniosku, nieopatrzona
bezpiecznym podpisem elektronicznym, to urzednik takze powinien taki wniosek
przyja¢. Gmina powinna jednak wniosek wydrukowaé, a nastepnie skontaktowac sie z

przedsigbiorca w celu ustalenia terminu i miejsca odrecznego podpisania wniosku.

Jednoczesnie urzednik informuje wnioskodawce, ze zlozenie wniosku droga
elektroniczng bez bezpiecznego podpisu elektronicznego skutkuje tym, ze dzialalnos¢
gospodarcza rozpocza¢ mozna dopiero od jego daty uzupelnienia (podpisania) w
urzedzie gminy. Wniosek uznaje si¢ bowiem za ztozony nie w dniu, w ktérym wplynat

do urzedu, tylko wtedy, gdy zostat podpisany.

Podpis powinien zosta¢ zlozony nie pdzniej niz przed uptywem trzech dni roboczych
od jego wystania albo wskazanej we wniosku daty rozpoczecia dziatalnosci. Co do

zasady wniosek powinien by¢ podpisany w siedzibie urzedu gminy.

Wedtug stanu na koniec kwietnia - poczatek maja br. nie mozna ztozy¢ wniosku EDG-1
droga elektroniczng, a tylko mozna zlozy¢ w postaci papierowego wniosku. Gminy nie
zdazyly jeszcze zrealizowad postanowien ustawowych dotyczacych sktadania wniosku

EDG-1 droga elektroniczna.


http://www.epuap.gov.pl/

W praktyce, wedlug stanu na koniec kwietnia —poczatek maja br., zasada ,jednego
okienka” nie sprawdza si¢ w przypadku zlozenia wniosku o rejestracje nowej
dziatalnosci gospodarczej. Chodzi o to, ze urzad gminy przekazuje wniosek
przedsiebiorcy do wlasciwego urzedu statystycznego, co powoduje, Ze nie musi on tam
osobiscie udawac sie. Jednak, niezaleznie od ztozenia wniosku EDG w urzedzie gminy,
nalezy udac¢ si¢ do wlasciwego terytorialnie urzedu skarbowego i wybra¢ forme
opodatkowania w podatku dochodowym. Podobnie jest w przypadku zgloszenia do
ZUS, gdzie trzeba udac sie w celu rejestracji nowego ptatnika sktadek ZUS.

Zasada ,jednego okienka” sprawdza si¢ natomiast przy zmianie danych przedsigbiorcy
w ewidengji dziatalnosci gospodarczej (opcja 2, ,wniosek o zmiane wpisu w EDG”).
Wowczas rzeczywiscie nie trzeba chodzi¢ do innych urzeddéw, wystarczy samo
zgloszenie w urzedzie gminy. Urzad gminy przekaze informacje o zmianie danych

przedsigbiorcy do urzedu statystycznego, skarbowego i ZUS.

Wyjasnienia do wniosku EDG-1

Wypelnienie wniosku

Whniosek w formie papierowej nalezy wypeti¢ komputerowo albo na maszynie lub
dtugopisem pismem wyraznym, bez poprawek i skreslen, bowiem wniosku z
poprawkami nie przyjma naczelnicy urzedéw skarbowych i jednostki terenowe ZUS. W
przypadku pomylki nie ma jednak bezwzglednego wymogu wypelniania wniosku od
nowa. Jezeli wnioskodawca si¢ pomylil, powinien jednak wypelni¢ dodatkowy
dokument EDG-POPR, w ktérym wskaze rodzaj formularza, numer rubryki wraz z
polem oraz nowa, poprawna tres¢ tego pola. Dokument EDG-POPR podpisuje zardéwno
sktadajacy, jak i organ ewidencyjny. Kopie dokumentu EDG-POPR organ ewidencyjny

przekazuje pozostalym urzedom wraz z kopig wniosku.

Jezeli wniosek jest skladany przez petlnomocnika przedsigbiorcy, nalezy do niego

dotaczy¢ wazne pelnomocnictwo.

Dane ewidencyjne, okreslone w art. 7b ust. 2 oraz 7ba ust. 1 ustawy - Prawo
dzialalnosci gospodarczej sa jawne. Na formularzu zostaly one wskazane poprzez

zaznaczenie pola ciemniejszym tlem.
Whniosek o wpis do ewidengji dziatalnosci gospodarczej stanowig wszystkie jego czesci.

Zgloszenie osoby ubezpieczonej, w tym prowadzacej dzialalno$¢ gospodarcza, do
ubezpieczen spotecznych lub ubezpieczenia zdrowotnego nastepuje niezaleznie od
ztozenia wniosku EDG-1, w postaci zgloszenia na formularzu ZUS ZUA albo ZUS ZZA,
przekazywanego w formie elektronicznej lub pisemnej bezposrednio do ZUS.

Pola i rubryki wniosku EDG-1

Na poczatku wniosku w polu 01. ,Rodzaj wniosku” nalezy dokona¢ wyboru —czego
dotyczy¢ bedzie wniosek. Wyboru dokonuje si¢ poprzez zaznaczenie znakiem ,X”

wybranej opcji wniosku i w ten sposdb zaznacza si¢ jaki jest rodzaj wniosku:



1-wniosek o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej

2-wniosek o zmiane wpisu w ewidengji dziatalnosci gospodarczej
3-wniosek o wpis informacji o zawieszeniu dziatalnos$ci gospodarczej
4-wniosek o wpis informacji o wznowieniu dziatalnosci gospodarczej

5-zawiadomienie o zaprzestaniu dziatalnosci gospodarczej (zakornczenie dziatalnosci).

Dopuszcza si¢ jednoczesne wskazanie dwoch pol w razie potrzeby: pola1i3,2i3,21i4,
215, pola4ib5 W ten sposdb np. zaznaczamy pole 1 i 3, w ten sposob rejestrujemy
nowa dziatalnos¢ gospodarcza (1) i od razu wpisujemy informacje o jej zawieszeniu (3).
Dalsze rubryki i pola wypeknia sie w zaleznosci od zaznaczonego przez nas rodzaju

sktadanego wniosku.

We wniosku obowiazkowo wypelniamy rubryki i pola oznaczone gwiazdka (*).

Jezeli przyszly przedsigbiorca nie ma jeszcze numeréw PESEL, NIP, REGON to nie
wypelnia tych rubryk (pola 07.3, 07.4, 07.05 w rubryce ,,07.Dane osobowe”).

Jezeli przedsigbiorca nie ma nazwiska rodowego, drugiego imienia w dokumencie
tozsamosci, wowczas nie wypetnia sie tych rubryk (pola 07.8 i 07.9). Jesli przedsigbiorca
nie ma adresu zamieszkania, wowczas nie wypetnia pdl od 08.5 do 08.8 (miejscowosc,
ulica, nr nieruchomosci, numer lokalu), a takze nie wypeinia pola 08.11 (nietypowe
miejsce lokalizacji). Sytuacja braku adresu moze si¢ zdarzy¢, jesli dziatalnosc¢
gospodarcza rejestruje polski obywatel bez miejsca zamieszkania lub cudzoziemiec,
ktéry w dokumencie tozsamosci (np. w paszporcie) nie ma zaznaczonego miejsca

zamieszkania.

Rubryka 09 zawiera dane o adresie zameldowania przedsiebiorcy. Wypelnia sie¢ ja tylko
woweczas, jesli adres zameldowania réznie si¢ od adresu zamieszkania, wskazanego w
rubryce 08. Rubryke 14 ,Adres glownego miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarczej” wypelnia si¢ o ile zawiera ona inne dane, niz informacje wskazane w
rubryce 08 (adres miejsca zamieszkania). Rubryke 15 , Adres do korespondencji”
wypelnia si¢ wowczas, jesli adres do korespondencji jest inny, niz adres miejsca

zamieszkania i adres gléwnego miejsca wykonywania dziatalnosci.
Rubryke 16 ,Dane do kontaktu” wnioskodawca wypelnia, jesli posiada odpowiednio

telefon, adres e-mail (poczty elektronicznej), faks lub adres strony internetowe;.

Rubryke 19 wypelnia w tym przypadku, gdy zgodnie z przepisami przedsigbiorca
podlega ubezpieczeniu spotecznemu w ZUS, a rubryke 20 — w przypadku, gdy
przedsigbiorca podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow w KRUS. Rubryke 21
wypelniamy, gdy zaktadajac dziatalnos¢ gospodarcza jednoczes$nie postanawiamy o jej
zawieszeniu. Rubryke 24 wnioskodawca wypelnia, jezeli nie prowadzi dokumentacji
rachunkowej we wlasnym zakresie, a na przyklad powierzyt jej prowadzenie biuru

rachunkowemu. Rubryke 25.8 (numer lokalu —adres przechowywania dokumentacji



rachunkowej) wypelnia si¢, o ile w takim adresie jest numer lokalu. Rubryki 27-29

wypetnia sig, o ile ktdrakolwiek z nich dotyczy przedsigbiorcy.

Rubryka 02. Nazwa i adres organu ewidencyjnego

Rubryka obowigzkowa dla wypelnienia przy zgloszeniu do EDG. Wpisuje sie tutaj
adres wlasciwego terytorialnie dla przedsiebiorcy urzedu gminy (urzedu dzielnicy).
Organem ewidencyjnym jest: wdjt, burmistrz lub prezydent miasta, ktory dokonuje
wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej (art. 7b ust.1 ustawy z 19.11.1999 r.
Prawo dziatalnosci gospodarczej —przepisy pozostawione w mocy, Dz. U. z 2004 r. Nr
173, poz. 1808).

03.1. Wlasciwy naczelnik urzedu skarbowego

Wypelnienie tej rubryki obowigzkowe. Tutaj nalezy podac¢ urzad skarbowy wiasciwy
terytorialnie wedtug przepiséw podatkowych (wlasciwego wedtug adresu gtownego

miejsca wykonywania dziatalnosci lub miejsca zamieszkania przedsigbiorcy).

03.2. Poprzednio wlasciwy naczelnik urzedu skarbowego

Rubryke te wypeknia si¢ przy zmianie danych w EDG, na przyktad powodujacych
zmiane wlasciwosci terytorialnej urzedu skarbowego.

04. Urzad statystyczny

Wypelnienie tej rubryki jest obowiazkowe, dotyczy wiasciwego terytorialnie urzedu

statystycznego.

05. Nazwa i adres jednostki ubezpieczen spotecznych

Wypelnienie tej rubryki jest obowigzkowe (rubryka zaznaczona we wniosku

gwiazdka). Nalezy podac adres ZUS, wlasciwego terytorialnie dla przedsiebiorcy.

06.Numer wpisu w EDG

Numer wpisu w Ewidengji dziatalnosci Gospodarczej. Jesli przedsigbiorca sktada
wniosek o wpis dziatalnosci, to jeszcze nie ma takiego numeru. Po nadaniu numeru

wpisu w EDG bedzie on jawny dla kontrahentéw w obrocie gospodarczym i prawnym.

I Dane identyfikacyjne wnioskodawcy

07. Dane osobowe
Rubryki ,Ple¢ (K/M)” i ,Rodzaj, seria i nr dokumentu tozsamos$ci” nalezy wypelnié¢

obowigzkowo.

PESEL, NIP, REGON (rubryki 07.3 — 07.5) — te pola przedsigbiorca wypelnia, o ile
posiada PESEL, NIP, REGON. Te dane przedsigbiorcy sa udostepniane innym

przedsigbiorcom i zainteresowanym osobom w obrocie gospodarczym.



Brak NIP

Jak wypelni¢ wniosek w sytuacji, jesli przedsiebiorca jeszcze nie ma numeru NIP?
Wniosek EDG-1 moze by¢ zlozony przez osobe nieposiadajaca numeru NIP - dla
przyktadu moze to by¢ obcokrajowiec lub osoba, ktora nigdy nie uzyskata przychoddéw
podlegajacych opodatkowaniu. Taki wniosek jest wazny i urzednik ma obowiazek go
przyja¢. W pierwszej kolejnosci wniosek taki jest wysylany wraz z zaswiadczeniem o
wpisie w EDG (ewidencji dziatalnosci gospodarczej) do urzedu statystycznego i
naczelnika urzedu skarbowego. Po otrzymaniu zwrotnie od naczelnika urzedu
skarbowego nadanego numeru NIP (w dowolnej formie: odpis decyzji, pismo itp.),
gmina uzupelnia wniosek i wpis przedsigbiorcy o nadany NIP, a nastgpnie przesyta
wniosek do ZUS albo Centrali KRUS. Do kopii wniosku i zaswiadczenia o wpisie w
EDG beda dofaczone kopie dokumentu NIP otrzymanego od naczelnika urzedu

skarbowego (poswiadczonego za zgodnos¢ z oryginatem).

Rubryki 6-7 oraz 10-13 nalezy wypetni¢ obowigzkowo. Sa to nastepujace pola:
nazwisko, pierwsze imie, imi¢ ojca, imi¢ matki, miejsce urodzenia, data urodzenia (pole
to nalezy wypelni¢ wedlug wzoru: rok/miesiac/ dzien). Nieobowiazkowe rubryki
(nieoznaczone gwiazdka) to: nazwisko rodowe i drugie imie (pola 8-9). W rubryce 14
,posiadane obywatelstwa” nalezy poda¢ wszystkie posiadane przez przedsigbiorce

obywatelstwa (rubryka obowiazkowa).
08. Adres miejsca zamieszkania wnioskodawcy: oznaczenie miejsca zamieszkania i

adresu przedsigbiorcy

Obowiazkowo nalezy wypenié pola 1-4 oraz 9-10 (rubryki: kraj, wojewddztwo, powiat,
gmina, kod pocztowy, poczta). Pola: 5-7 oraz 11 (miejscowos¢, ulica, nr nieruchomosci,
nr lokalu, opis nietypowego miejsca lokalizacji) trzeba wypelni¢ woéwczas, jesli

wnioskodawca ma takie dane, podlegajace wpisaniu.

Dane adresowe trzeba poda¢ w sposob jednoznaczny i nie budzacy watpliwosci.

Jesli podane dane nie odpowiadaja nomenklaturze rejestru TERYT, to taka okolicznos¢
nie moze by¢ podstawa do odrzucenia przez organ ewidencyjny wniosku EDG-1.
TERYT jest to ,Krajowy Rejestr Urzedowy Podzialu Terytorialnego Kraju”.
Przedsiebiorcy nie maja obowiazku podawac swoje dane adresowe zgodne z rejestrem
TERYT. Oznaczenia TERYT mozna pobra¢ na strone internetowej GUS:
http://www.stat.gov.pl/broker/access/index.jspa.

Rubryka 09. Adres miejsca zameldowania wnioskodawcy

Adres zameldowania podaje si¢ we wniosku tylko wtedy, gdy r6zni si¢ on od miejsca

zamieszkania przedsigbiorcy (podanego w rubryce 08).



II. Dane do wniosku o wpis do ewidencji dzialalnosci gospodarczej

10. Oznaczenie przedsiebiorcy, ktorego wniosek dotyczy —jest to pozycja, ktora nalezy

obowiazkowo wypetnic¢ (oznaczona gwiazdka).

Firma przedsiebiorcy

Przedsigbiorca dziata pod firma, w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego. Firma
jest imie i nazwisko oraz ewentualnie inne, dowolne okreslenia z zastrzezeniem, Ze nie
beda one wprowadza¢ w biad, w szczegdlnosci, co do osoby przedsigbiorcy,
przedmiotu i miejsca jego dziatalnosci oraz Zrddet zaopatrzenia. Oznacza to, zZe
przedsigbiorca ma jedna firme i zawsze podaje t¢ samg w obrocie prawnym i
gospodarczym. W szczegdlnosci nie moze postugiwac sie ,, réznymi firmami” bedacymi
np. nazwami poszczegolnych sklepow, np. raz ,Przedsigbiorstwo Handlowe Jan
Nowak Sklep Branzowy, a innym razem, jako ,Jan Nowak sklep Delikatesy”.
Przedsigbiorca powinien postugiwac si¢ zawsze jedna i ta sama firma, ktéra podat we
wniosku. W zwigzku z tym przedsiebiorca dokonujac wpisu w ewidengi musi na
wniosku EDG-1 w pozycji dotyczacej oznaczenia przedsigbiorcy, ktorego wniosek
dotyczy, podac taka firme, jaka postuguje si¢ w obrocie. Nie ma przy tym zadnych

ograniczen, co do jej dlugosci.

Natomiast w czeSci wniosku EDG-MW zawierajacej informacje o dodatkowych
miejscach wykonywania dziatalno$ci dopuszcza si¢ podanie nazwy zwyczajowej dla

tych jednostek lokalnych (sklepow, filii itp.).

Spotka cywilna nie posiada firmy w rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego,
poniewaz nie jest przedsigbiorca. Przedsigbiorcami sa jedynie wspdlnicy spdtki
cywilnej.

Date rozpoczecia dziatalnosci (pole 12) podaje si¢ wedlug wzoru rok/miesiac/dzien i

jest to rubryka obowiazkowa.

Rubryka 13. Rodzaje dzialalnosci gospodarczej.

Nalezy bezwzglednie wypeti¢ te rubryke. Dziatalno$¢ okredla si¢ przy pomocy
symboli PKD (Polska Klasyfikacja Dziatalnosci). Przedsi¢biorca jest obowiazany do
konca 2009 r. podawac¢ rodzaj wykonywanej dziatalnosci réwniez wedlug kodow
PKD2004. Nie jest to jednak dana ewidencyjna dla organdw gmin, lecz informacja
wymagana przez urzedy statystyczne. Nalezy, aby zaréwno w kolumnie
odpowiadajacej PKD2007, jak i PKD2004, na pierwszym miejscu kazdej z nich zostata

wskazana dzialalno$¢ przewazajaca.

Przedsiebiorcy czesto deklaruja wykonywanie bardzo wielu rodzajéw dziatalnosci, co
nie ma odzwierciedlenia w rzeczywistosci i z regutly jest zupelnie zbedne. W zwiazku z
tym moze by¢ wykonana weryfikacja tych zgloszen. Przykladowo przedsigbiorca
podajacy we wniosku kod PKD 55.10.Z odpowiadajacy prowadzeniu dziatalnosci



hotelarskiej powinien bedzie poda¢ we wniosku dodatkowe miejsce wykonywania
dzialalnosci bedace hotelem. Analogicznie moze by¢ np. z kodami 56.10.A
(gastronomia) czy 33.15.Z (naprawa statkow i todzi). Trzeba pamiegtad, ze pdZniejsze

ewentualne uzupelnienie wpisu nie podlega oplacie.

Dla potrzeb urzedu statystycznego rodzaje wykonywanej dzialalnosci podaje sie
rowniez osobno dla kazdego miejsca wykonywania dziatalnosci. W zwiagzku z tym
cze$¢ wniosku oznaczona EDG-RD moze stanowi¢ dalszy ciag zardéwno czesci
zasadniczej EDG-1 (dodatkowe rodzaje dziatalnosci przedsiebiorcy), jak i czesci EDG-
MW (dodatkowe rodzaje dzialalnosci wykonywanej w dodatkowym miejscu). W
zwiazku z tym czes¢ EDG-RD musi jednoznacznie wskazywac informacje, czy stanowi
ona kontynuacje czeSci EDG-1 czy tez EDG-MW (oznaczanie przez wnioskodawce
poszczegolnych egzemplarzy pozwalajace na powigzanie wlasciwych czesci wniosku
EDG-1 miedzy soba).

Brak miejsca na dane

Jezeli w rubrykach wniosku papierowego zabraknie miejsca na wypelnienie danymi
(nie dotyczy to danych zamieszczanych w czesciach EDG-MW, EDG-RB i EDG-RD),
dopuszczalne jest dopisane tych danych na marginesie czy dodatkowej karcie i
parafowanie przez wnioskodawce. Z zastrzezeniem, Ze skreslanie i poprawianie
danych jest niedopuszczalne (w takim przypadku nalezy uzy¢ czesci EDG-POPR).
Problem ten nie dotyczy formularzy elektronicznych - tutaj miejsce na wpis jest

nieograniczone (poza polami zdefiniowanymi, jak np. numery).

Rubryka 14 jest nieobowiazkowa

Adres gtéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej podaje sie wowczas,

jesli jest on inny, niz w rubryce 08 (adres miejsca zamieszkania wnioskodawcy).

Ta sama zasada dotyczy wypelnienia rubryki 15 - Adres do korespondencji. Wypelnia
si¢ ja woweczas, jesli adres dla korespondencji jest inny niz w rubryce 14 (Adres

gldwnego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej).

Rubryke 16 ,,Dane do kontaktu” wypelnia sie, jesli przedsigbiorca posiada te dane (nr

telefonu, faxu, adres e-mail, adres strony internetowej).

Rubryki: 17 ,,Przewidywana liczba pracujacych oraz 18. ,Przewidywana liczba

zatrudnionych”

s obowigzkowe do wypelnienia.

Definicje poje¢ , Pracujqcy” i ,Zatrudnieni” zawieraja objasnienia umieszczone na
ostatniej stronie wniosku RG-1 (zgloszenie do REGON). Osoba pracujaca — jest to
przedsiebiorca (osoba fizyczna), ktdry pracuje we wlasnej firmie, ewentualnie wraz z
czlonkami rodziny (osoby pracujace). Przedsigbiorca moze rowniez zatrudnic
dodatkowo osoby dla pomocy w przedsigbiorstwie, na podstawie umodéw

przewidzianych prawem obowiazujacym, takich jak umowa o prace, zlecenia, dzielo,



inne (osoby zatrudnione). Zatem liczba , 0s6b pracujacych” bedzie z definicji wigksza
od liczby ,zatrudnionych” (m. in. dlatego, ze przedsiebiorca-osoba fizyczna nie moze
zatrudni¢ ,sam siebie” na podstawie umowy). Przedsigbiorca moze pracowac
samodzielnie lub wraz z rodzing nie zatrudniajac nikogo dodatkowo. Wtedy liczba

zatrudnionych bedzie rowna ,,0”.

Rubryke 19. ,Data powstania obowiazku oplacania skladek ZUS”

wypelnia si¢ o ile przedsigbiorca podlega ubezpieczeniu spotecznemu w ZUS.

Rubryke 20. ,Dane dla potrzeb KRUS”

wypelnia sig, o ile przedsigbiorca podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow w
KRUS.

Jezeli wniosek sktada osoba uprawniona do ubezpieczenia w KRUS, ma ona prawo
zalaczy¢ zaswiadczenie o kwocie naleznego podatku od przychodow z dziatalnosci
gospodarczej za poprzedni rok. Nie musi jednak tego robi¢. Nalezy zwrdci¢ uwage,
ktora opcje przekazywania do KRUS tego zaswiadczenia dana osoba wskazata we

wniosku.

Rubryke 21. ,Informacja o zawieszeniu wykonywania dzialalnosci gospodarczej”
wypelnia sie, jesli rejestrujac dziatalnos¢ gospodarcza przedsigbiorca jednoczesnie
deklaruje jej zawieszenie. Przedsigbiorca powinien poda¢ w polu 2 przewidywany
okres zawieszenia, a w polu 3 zlozy¢ oswiadczenie, Zze nie zatrudnia obecnie

pracownikow w ramach wykonywanej dziatalnosci.

Rubryka 22. ,Informacja o wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej od

dnia ....”

W tej rubryce podaje sie informacje o wznowieniu uprzednio zawieszonej dziatalnosci,

przy czym nalezy wskaza¢ dzien (doktadng date) wznowienia tej dziatalnosci.

Rubryka 23. ,Informacja o zaprzestaniu wykonywania dzialalnosci gospodarczej od

Te rubryke wypelnia si¢ w przypadku zaprzestania (zakonczenia) dziatalnosci
gospodarczej. Trzeba poda¢ doktadna date (rok, miesiac, dzien).

Rubryka 24. ,Dane podmiotu prowadzacego dokumentacje rachunkowa

wnioskodawcy”.

Te rubryke wypelnia sie, jezeli przedsiebiorca nie prowadzi dokumentacji rachunkowej
we wlasnym zakresie, ale zlecit jej prowadzenie biuru rachunkowemu (nalezy podaé

nazwe —firme i NIP takiego biura).

Rubryka 25. ,Adres przechowywania dokumentacji rachunkowej wnioskodawcy”.

Jest to rubryka obowigzkowa do wypelnienia (jedynie pole 8. ,nr lokalu” nie wypeknia

sig, o ile brak takiego lokalu, lub brak danych o numerze lokalu).



Rubryka 26. Rodzaj prowadzonej dokumentacji rachunkowej (obowiazkowa)

Poprzez zaznaczenie odpowiedniego okienka wnioskodawca wskazuje, jaki rodzaj
ewidencji prowadzi: 1. Ksiegi rachunkowe, 2. Podatkowa ksiega przychodow i
rozchodow, 3. Inne ewidencje. Jesli przedsiebiorca zgodnie z przepisami nie prowadzi

takich ewidengji, to zaznacza pole 4. ewidencja , Nie jest prowadzona”.

Rubryke 27. ,Prowadze zaklad pracy chronionej”
nalezy wypelnic tylko woweczas, jesli dotyczy przedsigbiorcy (zaznaczajac opgje , Tak”).
Rubryke 28. ,Prowadze zagraniczne przedsiebiorstwo drobnej wytworczosci”

wypetnia sig tylko wowczas, gdy dotyczy przedsiebiorcy (zaznaczajac opcje , Tak”).

Rubryke 29. ,Prowadze dzialalnos¢ gospodarcza wylacznie w formie spotki/ek
cywilnej/ych”
wypelnia sie tylko wowczas, gdy dotyczy przedsiebiorcy (zaznaczajac opcje , Tak”).

Jesli wnioskodawca dotacza do wniosku dodatkowe dokumenty lub zalacza
wypelnione formularze zatacznikéw (tj. innych czes$ci wniosku), woéwczas wypetnia
rubryke ,Dolaczone dokumenty”. Trzeba podac liczbe zataczonych dokumentéw
/formularzy: EDG-RD, EDG-MW, EDG-RB. Jedli wniosek podpisuje i sklada

pelnomocnik, nalezy zalaczy¢ dokument pelnomocnictwa.

Whiosek trzeba podpisa¢. Wniosek podpisuje wlasnorecznie przedsiebiorca lub

pelnomocnik. Jak rowniez trzeba poda¢ miejscowos¢ i date ztozenia wniosku.

Czes¢ EDG-MW nr _ Dodatkowe miejsca wykonywania dzialalnoSci

gospodarczej

Whniosek dotyczy osoby fizycznej podlegajacej wpisowi do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej

Czes¢ EDG-MW przedsiebiorca wypelnia jedynie wtedy, gdy wykonuje dziatalnos¢
gospodarcza w wiecej niz jednym miejscu. Czes¢ EDG-MW daje mozliwos$¢ wskazania

dwdch dodatkowych miejsc wykonywania dziatalnosci.
W czesci EDG-MW uzywa sie pojec z zakresu przepisdw o statystyce publicznej.

Jednostka lokalna jest to zorganizowana catos¢ (zaktad, oddziat, filia itp.) potozona w
miejscu zidentyfikowanym odrebnym adresem, w ktérym lub z ktérego prowadzona
jest dziatalnos¢ przez co najmniej jedng osobe pracujaca. Jednak zaklady samodzielnie
sporzadzajace bilans (sprawozdanie finansowe) zlokalizowane pod jednym adresem sa

odrebnymi jednostkami lokalnymi. Sprzedaz obwozna, obnosna oraz punkt sprzedazy



detalicznej bez stalej lokalizacji jak réwniez prowadzenie ustug wytacznie u klienta jest

jednostka lokalng w miejscu zamieszkania osoby fizyczne;.

Pole 18 ,Rodzaje dziatalno$ci gospodarczej” wypelnia si¢ wedlug zasad analogicznych
jak dla rubryki 13 formularza EDG-1, z tym, Ze tutaj opisuje si¢ zakres dziatalnosci
wykonywanej w danym konkretnym miejscu. Jezeli w polu 18 zabraknie miejsca —
nalezy wypeti¢ dodatkowo formularz EDG-RD (,Wykonywana dziatalnos¢

gospodarcza”).

W czes$ci EDG-MW dopuszcza sie podanie nazwy zwyczajowej dla jednostek lokalnych
w dodatkowych miejscach wykonywania dziatalnosci — ,07.1 Nazwa jednostki

lokalnej” (np. sklepy, filie itp.).

Nietypowe miejsce lokalizacji nalezy opisywac¢ z maksymalng mozliwa doktadnoscia.
Przyktadem nietypowego miejsca lokalizacji moze by¢ umieszczenie sklepu w przejsciu

podziemnym, w pawilonie na targu itp.

Jezeli miejsce wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej znajduje si¢ poza terytorium
Polski, wowczas informacja ta nie zostanie wpisana do rejestru REGON (ale bedzie
wpisana do EDG).

W rubryce 16 podaje si¢ date rozpoczecia dziatalnosci tej lokalnej jednostki wedtug

wzoru rok/miesigc/dzien.

W rubryce 17 trzeba poda¢, czy jednostka lokalna (sklep, filia itp.) samodzielnie

sporzadza bilans, czy jest ujeta w jednym sprawozdaniu finansowym przedsigbiorcy.

W tym formularzu EDG-MW trzeba wskaza¢, czy wnioskodawca wypelnit i zataczyt
zatacznik EDG-RD.

Wypelniony wniosek podpisuje wnioskodawca lub petnomocnik (wéwczas zatacza

pelnomocnictwo), podajac miejscowos¢ i date ztozenia wniosku.

Czes¢ EDG-RB nr _ Informacja o rachunkach bankowych

Czes¢ EDG-RB organ ewidencyjny przekazuje naczelnikowi urzedu skarbowego oraz

jednostce terenowej ZUS

Whiosek dotyczy tylko osoby fizycznej podlegajacej wpisowi do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej

Cze$¢ EDG-RB zawiera informacje objete tajemnica skarbowa. Te cze$¢ wniosku
przekazuje si¢ wylacznie naczelnikowi urzedu skarbowego oraz jednostce ZUS.
Zamiast rachunku bankowego (w czeSci EDG-RB) wnioskodawca moze podac
rachunek w spotdzielczej kasie oszczednos$ciowo-kredytowej.

Nalezy poda¢ wszystkie rachunki bankowe zwiazane z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej. W przypadku posiadania kilku rachunkéw nalezy jako pierwszy podac

rachunek zwrotu podatku (rubryka 05) i wskazac takie jego przeznaczenie.



Podanie informacji o osobistym rachunku bankowym nie jest obowiazkowe (rubryka
08). Na wskazany rachunek beda dokonywane ewentualne zwroty nadplaty podatku

dochodowego.

Przedsiebiorca podaje tylko takie rachunki, ktorych jest on wilascicielem lub
wspotwiascicielem. Wpisane dane aktualizuja poprzedni stan danych, jednak po
zmianie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego nalezy ponownie wskaza¢
rachunek. W przypadku rezygnacji z otrzymywania zwrotu nadplaty podatku

dochodowego na rachunek osobisty (rowniez z powodu likwidacji) nalezy zaznaczy¢
pozycje ,,Rezygnacja”.
Rubryke 9 , Informacja o numerach identyfikacyjnych”

wypelnia sig, o ile dotyczy ona przedsiebiorcy.

Wypelniony Wniosek nalezy podpisac.

Cze$¢ EDG-RD nr _ Wykonywana dzialalnos¢

Whniosek dotyczy osoby fizycznej podlegajacej wpisowi do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej

Jezeli wniosek jest zgloszeniem zmian, nalezy poda¢ numer REGON odpowiednio

przedsigbiorcy albo jednostki lokalnej, ktorej wniosek dotyczy.

Czes¢ EDG-RD wypetnia si¢ jedynie wowczas, o ile jest to kontynuacja:
e rubryki 13 czes$ci EDG-1 (,Rodzaje dziatalnosci gospodarczej”) albo
e rubryki 07.18, albo 08.18 czesci EDG-MW (,,Rodzaje dziatalnosci gospodarczej).

Jesli w rubryce 13 Wniosku EDG-1 albo rubryce 7 lub 8 pole 18 cze$ci EDG-MW
zabraknie miejsca na wyszczegdlnienie rodzajow dzialalnosci gospodarczej
prowadzonej przez przedsigbiorce, wtedy ciag dalszy tej rubryki stanowi niniejszy
zalacznik EDG-RD; poszczegdlne rodzaje dziatalnosci powinny by¢ okreslone kodami
podklas (5 znakéw) rodzajéw dziatalnosci wg klasyfikacji PKD 2007 i do korica 2009 r.
wg klasyfikacji PKD 2004.

W  celu wustalenia kodu przypisanego poszczegdlnym rodzajom dziatalnosci
gospodarczej nalezy:
a) skorzystac z publikacji dostepnych w organie ewidencyjnym (np. w urzedzie gminy),

b) skorzysta¢ z serwisu informacyjnego GUS zamieszczonego na stronie internetowej
pod adresem: www.stat.gov.pl/Klasyfikacje, gdzie dostepne sa rdéwniez klucze
powigzan pomiedzy klasyfikacjami PKD 2007 i PKD 2004.



Wypelniony wniosek-zalacznik EDG-RD nalezy podpisac¢.

EDG_POPR (tego formularza nie opublikowano w Dz.U. ani we wzorcach z
oficjalnego zrddta).

Formularz stuzy do dokonywania korekt w przypadku pomylek przy wypelnianiu

czesci wniosku o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j.

Cze$¢! | Rubryka. | Poprawna tresc Podpis Pieczed i
Pole sktadajacego | podpis
organu

ewidencyjnego

1 Wpisad, ktorej czesci wniosku korekta dotyczy: EDG-1 albo EDG-MW, albo EDG-RB, albo EDG-RD.

Oplaty za wpis lub zmiane wpisu w EDG

Art. 25 ust. 1 ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r. o zmianie ustawy o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej oraz o zmianie niektorych innych ustaw wprowadzit do art.
7a ust. 3 ustawy Prawo dziatalno$ci gospodarczej przepis, ktory zwalnia wniosek o
wpis oraz o zmiane wpisu do EDG od optaty. Oznacza to, ze nie podlegaja zadnej
oplacie te dwie czynnosci (wpis do EDG i zmiany tego wpisu).

Inna sytuacja ma miejsce, gdy przedsigbiorca sklada wniosek o wydanie aktualnego
zaswiadczenia o wpisie w EDG, nie dokonujac jednoczesnie wpisu ani zmiany. W
takim wypadku wydanie zaswiadczenia podlega oplacie skarbowej na zasadach

ogolnych, tj. obecnie w wysokosci 17 zt.

Wypelnienie wniosku —jakie formularze?

W kazdym wniosku powinna by¢ wypetniona czes¢ EDG-1 (obie strony), zgodnie z
opisem zawartym w instrukcji do wniosku oraz czes¢ EDG-RB, jezeli przedsiebiorca

posiada rachunek bankowy.

W przypadku przedsigbiorcow wykonujacych dziatalnos¢ gospodarcza w wielu
miejscach konieczne moze by¢ ztozenie czesci EDG-MW.
W przypadku przedsiebiorcéw deklarujacych wykonywanie wiecej niz 10 rodzajow

dziatalnos$ci konieczne jest ztozenie czesci EDG-RD.




Spotka cywilna

Przy zapelnieniu czesci II - Dane do wniosku o wpis do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej” przedsiebiorcy czasem zastanawiaja sig, czy powinni wpisywac¢ w pola
10 - "Oznaczenie przedsigbiorcy" i 11 - "Nazwa skrocona” nazwy spotek cywilnych, jesli
w nich uczestnicza. Trzeba pamigtac, Ze spotka cywilna nie jest przedsiebiorcq i nie
podlega wpisowi do ewidencji. Przedsiebiorcq jest osoba fizyczna, ktora jest
wspdlnikiem w spotce cywilnej, i ta osoba jest wpisywana do EDG, podajgc swoje
dane. Rodzaj dziatalnosci zgodny z PKD i miejsce wykonywania dziatalnosci spotki
cywilnej wspdlnik podaje jako swojq dziatalnosé przedsiebiorcy. Spotka cywilna nie
jest przedsigbiorcq i nie jest wpisywana do EDG. Spotke cywilng nalezy osobno
zgtosic do urzedu skarbowego, statystycznego, a takze do ZUS. Spotka cywilna nie ma
firmy (prowadzona jest pod firmq przedsiebiorcy —osoby fizycznej).

To same dotyczy pytania, ktore czesto zadaja przedsiebiorcy, gdzie, z powodu braku
miejsca w polach 10 i 11 trzeba wpisywac nazwy wszystkich firm, ktore posiadaja.
Trzeba zaznaczy¢, ze przedsiebiorca, jako osoba fizyczna, ma zawsze tylko jednq
firme. Firma ta moze mie¢ nawet bardzo dtugq nazwe lub liczne miejsca wykonywania
dzialalnosci gospodarczej.

Tryb odwolawczy

W przypadku odmowy dokonania wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej organ
ewidencyjny wydaje decyzje administracyjna, od ktdrej stronie (przedsigbiorcy)
przystuguje prawo wniesienia odwotania do wiasciwego Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego. Odwotanie nalezy zltozy¢ w terminie 14 dni od daty doreczenia
decyzji, za posrednictwem organu, ktory wydat te decyzje.

Whiesienie odwotania jest zwolnione z opfaty.

Podstawa prawna:

¢ Ustawa z dnia 19 listopada 1999 r.- Prawo dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 1999 r.
Nr 101. poz 1178 z pdzn.zm.);

¢ Ustawa z dnia 2 lipca 2004 roku o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr
173, poz. 1807 z poézn.zm.);

* Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks postepowania administracyjnego (tekst
jednolity Dz. U. z 2000 roku Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.);

¢ Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635 z

pozn. zm.).



